
ЗАТВЕРДЖУЮ: 

 

\Директор 

__________Алла ВЕЛІХОВСЬКА 

"____"___________2024 року 

 

Графік 

 роботи атестаційної комісії ІІІ рівня з атестації керівників 

підпорядкованих закладів  освіти 
на 2024/2025 навчальний рік 

 
№ 
з/п Дата Заходи Виконавець Документ 

1 До 

20.09.2024 

Створення атестаційної комісії  ІІІ рівня.  
Складання плану роботи атестаційної 
комісії 

Директор 
департаменту. 
Секретар АК 

Наказ 
План роботи 

2 До 

10.10.2024 

Формування списку керівників 

підпорядкованих закладів  освіти, які 

атестуються у поточному навчальному 

році відповідно до перспективного плану-

графіку атестації 

Директор 

департаменту. 

Секретар АК 

Таблиця 

3 До 

10.10.2024 

І засідання: 
1. Розгляд списку керівників 

підпорядкованих закладів освіти , які 

атестуються у 2024/2025  навчальному 

році. 
2. Обговорення графіка роботи атестаційної 

комісії на поточний навчальний рік. 

3. Розподіл  функціональних обов’язків між 
членами атестаційної комісії. 

Строк та адреса електронної пошти для 

подання педагогічними працівниками 

документів; 

4. Висвітлення інформації на сайті. 

Голова АК. 
Секретар АК 

Протокол 

4. Протягом 

5 робочих 

днів 

Прийом  документів  про п едагогічну 

майстерність та/або професійні досягнення 

педагогічного працівника 

Секретар 

атестацуійної 

комісії 

Документи 

5 До 

10.10.2024 

Підготовка розпорядчих документів щодо 
рішення атестаційної комісії 

Голова АК. 
Секретар АК 

Наказ 

6. До 20 

грудня 

Засідання атестаційної комісії (у разі 

необхідності): 

Голова АК. 

Секретар АК 
Протокол  

Додатковий 



-уточнення списку працівників, які 

підлягають черговій атестації; 

- прийом заяв і затвердження списку на 

позачергову атестацію; 

-визначення відповідальних за вивчення 

досвіду роботи, педагогічних працівників, які 

підлягають позачерговій атестації; 

- висвітлення інформації на сайті. 

наказ 

«Про 

проведення 

атестації у 

поточному 

навчальному 

році» 

7 01.11.2024

-

15.03.2025 

Вивчення професійної діяльності 

керівників підпорядкованих закладів 

освіти, які атестуються комісією ІІІ рівня. 
Вирішення поточних питань під час 
проведення атестації 

Голова АК. 

 Члени АК 

Інформаційні 

матеріали, 

відгуки тощо 

8 До 

01.03.2024 

Підготовка характеристик професійної 
діяльності директорів  

Директор 
департаменту 

Члени 
атестаційної 

комісії 

Характеристи
ки 

9 За 10 днів 

до 

засідання 

Ознайомлення керівників 

підпорядкованих закладів освіти з  

характеристиками під підпис 

Голова АК. 

Секретар АК 

Характеристи
ки 

10 До 

25.04.2024 

ІІ засідання: 
Атестація керівників підпорядкованих 

закладів освітив на відповідність 

займаним посадам та на відповідність 

раніше встановленим кваліфікаційним 

категорічм,  

Голова АК. 

Секретар 

Протокол 

11 До 

25.04.2044 

Реалізація рішень атестаційної комісії. 
Оформлення атестаційних документів 

Голова АК. 
Секретар АК 

Наказ. 
Атестац. 

листи 
12 25.04-

20.05.2023 

Аналіз атестаційного процесу 2024/2025 
 навчального року, підсумків атестації, 
підготовка звітної та статистичної 
документації 

Секретар АК Аналітичні 
матеріали 

 
 

 

Секретар атестаційної комісії, 

начальник відділу управління персоналом 

та організаційної роботи        Наталя Хрущ 
 


